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已知托運人驗證計劃 – 

內部保安意識培訓紀錄表格樣本

1. 《已知托運人保安計劃書》第 II 部分第 9 節要求已知托運人作內部保安意識培訓。本文件可作培訓紀錄表的
參考樣本，請在適當空格  內填上「」號。

2. 本內部保安意識培訓紀錄表格樣本並非強制使用。已知托運人可根據《已知托運人保安計劃書》自行設計合適
的內部保安意識培訓紀錄表格。

3. 已知托運人必須根據其《已知托運人保安計劃書》所訂定的複修培訓的頻密程度進行內部保安意識培訓。培訓
紀錄必須保存最少兩年，以供民航處巡查時查閱。

第 I 部分 – 基本資料 

1. 公司名稱︰ 已知托運人編號︰ 

2. 《已知托運人保安計劃書》中所訂定的複修培訓頻密程度︰

3. 培訓導師姓名︰

4. 培訓導師職位︰

5. 培訓導師簽署︰

6. 培訓導師為︰
 貨物保安指定人；或

 擁有同等資格的其他培訓導師

7. 培訓導師已完成民航處所接受的培訓課程日期︰ (日/月/年) 

第 II 部分 – 培訓出席紀錄 

內部保安意識培訓日期︰  (日/月/年) 

學員姓名 學員職位 學員簽署 

第 III 部分 – 培訓模式及內容 

培訓模式:  實體面授  線上  其他，請註明︰_______________________________________ 

使用的培訓教材︰ 

• 本公司的《已知托運人保安計劃書》

• 《已知托運人處理程序》

• 《已知托運人通告》；以及

• 由獲民航處所接受的培訓機構所提供的培訓課程教材
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