進階操作許可下小型無人機操作手冊樣本


讀者須知：

本操作手冊樣本旨在為擬在進階操作許可下進行小型無人機操作的小型無人機營運人提供指引。本手冊並非詳盡無遺，亦非規定樣本。小型無人機營運人需採取適當的政策、程序，安全預防措施和風險緩減措施，以確保所有預期的小型無人機操作能安全進行，並遵守所有適用的規管要求。

只要滿足所有的基本要求，且可安全地操作小型無人機，小型無人機營運人可因應其小型無人機的技術和功能、操作需要和安全措施修改本手冊。

藍色文字為完成本操作手冊的指引／提示。提交前，小型無人機營運人須仔細閱讀並將之替換為適當的政策／程序／資訊。

本文件中的男性提述應理解為包括男性和女性。

此中文操作手冊樣本為英文版本譯本。如中、英文兩個版本有任何抵觸或不相符之處，應以英文版本為準。








[小型無人機營運人名稱及機構標誌]
操作手冊
以供進階操作許可下進行小型無人機操作






[bookmark: _Toc103697087]修訂歷史	
本文件的任何修訂都應記錄在下表中，並提交至民航處。所有小型無人機的操作均應參照最新版的操作手冊。
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[bookmark: _Toc103697088]合規聲明
為確保小型無人機操作安全，[小型無人機營運人名稱]將遵守《小型無人機令》( 第448G章 ) 和所有適用的香港法規，並按照相關的民航處通告和許可中規定的要求和條件操作。參與相關小型無人機操作的所有人員將遵守本文件中詳述的指示、程序和資訊。

	簽署：
	

	負責經理：
	[見第2.3和3.2節]

	職位：
	[例如董事總經理]




謹代表[小型無人機營運人名稱]
機構註冊文件：	[例如商業登記證號碼]
地址：			[此處添加詳細資料]
電話： 		[此處添加詳細資料]
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[bookmark: _Toc103697090]適用範圍
1 [bookmark: _Toc103697091]操作手冊
1.1 [bookmark: _Toc103697092]合規
1.1.1 本操作手冊包含[小型無人機營運人名稱]根據《小型無人機令》 ( 第448G章 ) 第37條給予的進階操作許可進行小型無人機操作的政策、程序和資訊。

1.1.2 在許可授權下參與小型無人機操作的人員均須遵守本手冊中規定的政策、程序和資訊。
1.2 [bookmark: _Toc103697093]修訂
1.2.1 [小型無人機營運人名稱]將定期檢視本手冊，以確保其內容相關而適用。修訂將以修正線標示，並提交予民航處以取得事先批准，並記錄在修訂歷史記錄中。

1.2.2 [小型無人機營運人名稱]將確保[小型無人機營運人名稱]中肩負操作職務的人員都將獲得一份本操作手冊，並及時通知他們所有獲接納的修訂。
2 [bookmark: _Toc103697094]操作範圍
2.1 [bookmark: _Toc103697095]操作類型
2.1.1 本手冊根據相關的民航處小型無人機通告和許可，說明以下小型無人機進階操作類型的政策、程序和資訊： 

a) [進階操作類型] - 詳細程序見第X章。
註：有關進階操作的類型，請參閱相關小型無人機通告。

2.1.2 除非民航處在有關許可中另有指明，否則在任何一次飛行中，僅可涉及一種上述進階操作。

2.2 [bookmark: _Toc103697096]小型無人機
2.2.1 所有[小型無人機營運人名稱]用於根據許可進行小型無人機進階操作的無人機均已根據第448G章和安全規定文件的規定註冊並適當地貼上標籤。[小型無人機營運人名稱]須按第7.1節規定保存小型無人機及其資料清單。

2.2.2 該清單須及時更新，以確保所有按許可用於操作的小型無人機均恰當地記錄在案。

2.3 [bookmark: _Toc103697097]人員
2.3.1 [小型無人機營運人名稱]須委任一名負責經理，全權負責確保[小型無人機營運人名稱]遵守民航處規定的要求和條件，並履行第3.2節訂明的其他職責。

2.3.2 [小型無人機營運人名稱]須在許可期內時刻設有一名負責經理。倘若負責經理職位懸空，則不得根據許可進行小型無人機操作。[小型無人機營運人名稱]須在新的委任生效起七個曆日內，通知民航處負責經理的變更。

2.3.3 [小型無人機營運人名稱]還須指定其他參與擬議小型無人機操作的人員。所有指定人員須履行第3.2節列明的職責，並滿足第3.3節的資歷要求。負責經理須根據第7.2節保留指定人員名單及資料。

2.3.4 指定名單須及時更新，以妥善記錄所有按許可參與操作的人員。




[bookmark: _Toc103697098]組織程序
3 [bookmark: _Toc103697099]架構
3.1 [bookmark: _Toc94541982][bookmark: _Toc94542157][bookmark: _Toc94542224][bookmark: _Toc94542290][bookmark: _Toc94542357][bookmark: _Toc103697100]人員組成
3.1.1 以下組織架構圖列出參與 [小型無人機營運人名稱]的小型無人機操作的人員。在整個飛行期間，遙控駕駛員須在至少一名視像觀察員及／或輔助人員的協助下操作小型無人機。


3.2 [bookmark: _Toc103697101]職責和義務
3.2.1 [負責經理職位] ( 下稱「負責經理」 ) 負責[小型無人機營運人名稱]所有小型無人機操作的整體安全，及確保所有操作合規。他的職責包括：

· 處理與許可有關的所有事宜，並在需要時與民航處協調；
· 確保人員的能力，包括遙控駕駛員和其他人員；
· 確保所有進階操作均根據有效的許可進行，並符合許可中列明的條件和相關小型無人機通告中詳述的要求； 
· 確保小型無人機的操作按照操作手冊、飛行計劃和所有其他相關文件進行；
· 確保操作手冊、小型無人機和人員清單完整且為最新版；
· 確保按照本手冊第7節妥善保存所有日誌、記錄和文件；
· 向民航處呈報所有合規或安全問題；
· 確保已記錄操作手冊中的所有修改，並將其發送給民航處以取得事先接納；及
· 執行安全保證和品質保證措施，包括定期自我評估。

3.2.2 遙控駕駛員負責現場監督和指揮小型無人機操作。他的職責包括：

· 按照本手冊列明的程序進行小型無人機飛行；
· 確保小型無人機操作現場的整體安全；
· 在無輔助工具 ( 矯視眼鏡除外 ) 下直接將小型無人機保持在視線內，以知悉小型無人機的位置，確認小型無人機的姿態、高度和飛行方向，觀察空域是否有其他空中交通或危險，並判斷小型無人機是否對任何其他飛機、人士或財產構成危險；
· 確認飛行團隊的所有成員的訓練仍然有效 ( 如適用 ) ，並且身體狀況適合履行其職責； 
· 與飛行團隊的所有成員和相關工作人員作事前簡報及事後匯報，確保他們清楚自己對該次小型無人機操作的職責；
· 為在香港進行小型無人機操作的許可申請準備所需文件；
· 評估風險，以辨識操作的任何危險，並制定要執行的風險緩減措施；
· 進行場地評估和飛行安全評估，以判斷當下條件是否適合操作小型無人機，並填寫相關表格；
· 制定飛行細節，包括飛行時間、飛行時長、起飛和降落範圍、飛行路線、其他操作人員的位置等，並據此執行；
· 在起飛或發動前作飛行前檢查，以確保小型無人機狀態良好且運作正常；
· 在任何時候，倘若地面或空中的人身或財產安全受到威脅，或者未能遵守民航處簽發許可的條文，則停止或取消小型無人機操作；及
· 確保與操作相關的所有日誌和記錄均已正確填寫並簽署。

註：小型無人機須在遙控駕駛員或視像觀察員視線內飛行。申請人須根據飛行團隊的人員組成分配必要的職責。


3.2.3 視像觀察員負責將小型無人機維持在視線內，並向遙控駕駛員提供避免碰撞的資訊。他的職責包括：

· 在無輔助工具 ( 矯視眼鏡除外 ) 下直接將小型無人機保持在視線內，以知悉小型無人機的位置，確認小型無人機的姿態、高度和飛行方向，觀察空域是否有其他空中交通或危險，並判斷小型無人機是否對任何其他飛機、人士或財產構成危險；
· 與遙控駕駛員持續有效地溝通，並向遙控駕駛員提供足夠避免碰撞的資訊；及
· 當小型無人機接近其最大操作範圍限制時，通知遙控駕駛員。

註1：視像觀察員不得承擔其他職責，以免分散其注意力，令其未能在飛行期間維持小型無人機在視線內，以及向遙控駕駛員提供足夠避免碰撞的資訊。倘若有超出遙控駕駛員能力範圍的任務，小型無人機營運人須考慮部署以下段落所述的輔助人員。

註2：視像觀察員或遙控駕駛員須負責維持小型無人機在視線內。小型無人機營運人須根據飛行團隊的人員組成分配必要的職責。

3.2.4 視乎操作規模和複雜程度，[小型無人機營運人名稱]可部署其他輔助人員履行以下職責：

· 協助完成飛行前和飛行後檢查等所有檢查，及飛行日誌和電池日誌等日誌和記錄；
· 用另一螢幕監察最新飛行參數，包括電池電量和追蹤的衛星數量，並持續告知遙控駕駛員；
· 協助確保操作按照計劃執行，如遵循飛行路線且拍攝所需影像；
· 視察四周，留意有否不涉及操作的人、車輛、船隻或構築物在最小橫向間距內，或接近最小橫向間距；及
· 在電池電量和追蹤的衛星數量降至安全運行最低標準等緊急情況下，警示遙控駕駛員 

[bookmark: _Toc16169943]註：倘若輔助人員持有與遙控駕駛員同等的資歷，即為獲編配「進階等級」的註冊遙控駕駛員，在本手冊指明的適當程序和設備下，則該輔助人員可在遙控駕駛員喪失工作能力時，接管控制小型無人機。接管控制後，該「輔助人員」將被視為該次飛行的遙控駕駛員。

3.3 [bookmark: _Toc103697102]資歷要求
3.3.1 所有[小型無人機營運人名稱]的遙控駕駛員必須持有有效的遙控駕駛員證書，並獲編配進階等級，以按照許可進行進階小型無人機操作。

3.3.2 所有指定人員須熟悉香港法規、民航處小型無人機通告、許可中的條件和本文件詳述的程序。

3.3.3 所有操作人員須有能力應對將要進行的小型無人機操作類型。他們需要按照本文件第14章詳述的培訓計劃，圓滿完成所需的訓練和評估。

4 [bookmark: _Toc14968943][bookmark: _Toc14968944][bookmark: _Toc14968945][bookmark: _Toc14968946][bookmark: _Toc14968947][bookmark: _Toc14968951][bookmark: _Toc14968967][bookmark: _Toc14968968][bookmark: _Toc14968969][bookmark: _Toc14968970][bookmark: _Toc14968971][bookmark: _Toc14968972][bookmark: _Toc14968973][bookmark: _Toc14968974][bookmark: _Toc14968975][bookmark: _Toc14968976][bookmark: _Toc14968977][bookmark: _Toc14968978][bookmark: _Toc14968979][bookmark: _Toc14968980][bookmark: _Toc14968981][bookmark: _Toc14968982][bookmark: _Toc14968983][bookmark: _Toc14968984][bookmark: _Toc14968985][bookmark: _Toc14968986][bookmark: _Toc14968987][bookmark: _Toc14968988][bookmark: _Toc14968989][bookmark: _Toc14968990][bookmark: _Toc14968991][bookmark: _Toc14968992][bookmark: _Toc14968993][bookmark: _Toc14968994][bookmark: _Toc14968995][bookmark: _Toc14968996][bookmark: _Toc14968997][bookmark: _Toc14968998][bookmark: _Toc14968999][bookmark: _Toc14969000][bookmark: _Toc14969001][bookmark: _Toc94541991][bookmark: _Toc94542167][bookmark: _Toc94542234][bookmark: _Toc94542300][bookmark: _Toc94542368][bookmark: _Toc103697103][bookmark: _Toc16169944][bookmark: _Toc16169948]監督與控制
4.1 [bookmark: _Toc94542162][bookmark: _Toc94542229][bookmark: _Toc94542295][bookmark: _Toc94542363][bookmark: _Toc103697104]監督
4.1.1 負責經理須監察飛行團隊整體上有否遵從相關許可和本文件訂明的程序進行小型無人機操作。

4.1.2 遙控駕駛員須負責現場監督小型無人機操作以及小型無人機操作的整體安全。
4.2 [bookmark: _Toc103697105]操作範圍
4.2.1 除非另外獲得許可或操作完全在圍封範圍內進行，否則不得在限制飛行區內操作小型無人機。遙控駕駛員須在每次飛行前於民航處小型無人機網上平台 ( 「SUA一站通」 ) 或民航處網站上查閱最新的指定限制飛行區。 

4.2.2 [負責經理／遙控駕駛員]須進行全面的飛行前規劃 ( 包括場地安全評估、風險評估、飛行計劃等 ) ，並在認為必要時，為所有擬進行的操作取得相關土地業權人／物業業主、管理人、當局或機關的同意。
4.3 [bookmark: _Toc103697106]規管要求
4.3.1 根據許可進行的所有操作須符合第448G章中規定的相關規管要求，包括但不限於：

a) 小型無人機已註冊並貼上標籤；
b) 遙控駕駛員已註冊並獲編配進階等級；
c) [bookmark: _Hlk102914007]小型無人機配備飛行記錄和適飛空域辨識功能、及特定進階操作要求的任何其他設備；及
d) 具有效的保險單，為因操作小型無人機在香港進行有關飛行而引起或導致的第三者責任 ( 身體受傷及／或死亡 ) 予以承保，最低保額為$1,000萬港元。

4.3.2 除非相關許可中另有指明，否則在進階操作許可下的所有小型無人機操作須遵從以下在第448G章中列明的規管要求：

a) 小型無人機的重量不超過7公斤；
b) 小型無人機不在限制飛行區內被操作；
c) 小型無人機不運載任何危險品；
d) 不在日間時間以外的時間操作無人機；
e) 遙控駕駛員及／或視像觀察員須將小型無人機保持在視線內；
f) 小型無人機的飛行高度不高於地面以上300呎；
g) 小型無人機的飛行速度不超過每小時50公里；
h) 小型無人機與沒有參與飛行操作的人之間的距離，在任何高度以橫向量度，均不少於10米 ( 倘若無人機的飛行速度不超過每小時20公里 ) 或30米 ( 倘若無人機的飛行速度超過每小時20公里但不超過每小時50公里 ) ；
i) 小型無人機與不受遙控駕駛員控制的任何車輛、船隻或構築物之間的距離，在任何高度以橫向量度，均不少於10米 ( 倘若無人機的飛行速度不超過每小時20公里 ) 或30米 ( 倘若無人機的飛行速度超過每小時20公里但不超過每小時50公里 ) ；
j) 小型無人機在飛行期間不運載任何人或動物；
k) 不在飛行期間自小型無人機掉下任何東西；
l) 小型無人機的遙控駕駛員同一時間操作不多於一架小型無人機；及
m) 在飛行過程中，無人機 ( 包括裝設在或附連於無人機的所有東西，或無人機運載的所有東西 )的任何尺寸始終不超過1米。然而，旋翼任何兩端之間最遠距離可達1.2米。

4.3.3 應注意的是，除非民航處在相關許可中另有指明，否則在任何一次飛行中，僅可涉及一種指定的進階操作。上述條件將列於許可內。

4.3.4 香港其他法規下的要求亦可能適用於小型無人機操作。[小型無人機營運人名稱]須確保遵從此類要求，例如《電訊條例》和《個人資料 ( 私隱 ) 條例》等。



5 [bookmark: _Toc103697107]事故呈報和處理
5.1 [bookmark: _Toc103697108]內部呈報 
5.1.1 遙控駕駛員須記錄所有與小型無人機操作相關的意外或事件，並及時向負責經理呈報。遙控駕駛員須記錄並向負責經理呈報的事件如下：
	
· 控制數據鏈路中斷 ( 並危及任何人或財產的安全 ) ；
· 導航故障；
· 出現對小型無人機的效能或飛行特性產生不良影響的結構性損壞；
· 與另一飛機碰撞或未能保持距離；
· 小型無人機與人、構築物、車輛、船隻等的非預定碰觸；或
· 任何對第三者造成傷害的意外。

5.2 [bookmark: _Toc103697109]事故處理
5.2.1 每宗記錄在案的意外或事件均須予以調查，以找出事件發生的根本原因。必要時，[小型無人機營運人名稱]須為未來的小型無人機操作施加預防措施，如額外培訓、訂定更嚴格的條件等。所有指定人員，無論是否直接參與有關事件，都應聽取個案匯報和汲取經驗教訓。

5.3 [bookmark: _Toc103697110]呈報當局
5.3.1 倘若發生意外或事件，並造成了任何財產損失或身體受傷，負責經理須立即向警方報案，然後發送電郵至sua@cad.gov.hk，通知民航處無人駕駛飛機組。

5.3.2 在任何事件或意外發生24小時內 ( 無論是否對第三者財產造成損害或對第三者造成傷害 ) ，負責經理須以書面形式通過sua@cad.gov.hk向民航處無人駕駛飛機組提供有關情況的全部詳情。

5.3.3 應民航處的要求，負責經理須在三個曆日內以書面形式發送電郵至sua@cad.gov.hk，以提供其他詳情及／或調查結果。所有事故、意外和事件的日誌須由進階操作許可持有人妥善保存，並應要求向民航處提供。



6 [bookmark: _Toc103697111][bookmark: _Toc16169954]安全保證與品質保證
6.1 [bookmark: _Toc103697112]安全保證
6.1.1 負責經理須通過有效的安全風險管理，確保所有小型無人機操作安全進行。每次飛行前須進行風險評估，透過辨識危險、確保已實施必要的緩減措施和補救措施，持續確保和改善安全狀況。

6.1.2 負責經理須確保由[小型無人機營運人名稱]的合資格人員進行適當的評估，並須適當檢視和記錄評估結果。

6.2 [bookmark: _Toc103697113]品質保證
6.2.1 負責經理須採取適當的品質保證措施，以確保持續遵守《小型無人機令》、安全規定文件、小型無人機通告、許可條件和民航處發佈的其他文件中適用的規管要求。

6.2.2 [bookmark: _Hlk102839876]作為品質保證其中一環，負責經理須至少每六個月進行一次涵蓋所有操作範疇的自我評估，以辨識所有未妥善執行或需要進一步改善的內部缺失和程序。自我評估檢查表樣本附在附錄 ( 表格G ) 內。

6.2.3 若負責經理並不操作進階飛行，則須定期現場監督，以確保進階操作遵守規定。

6.2.4 負責經理須根據本文件第7節妥善保存和更新所有品質保證記錄。 

6.3 [bookmark: _Toc103697114]民航處的監察活動
6.3.1 [bookmark: _Hlk102840239]負責經理須為民航處的監察活動提供所有必要的支持，活動包括但不限於預先通知或突擊的視察、審核、文件檢查和任何其他合適的活動。

6.3.2 倘若民航處得出的調查結果表明操作不符合適用的規管要求和許可條件，負責經理須在民航處指定的期限內提出並執行糾正行動方案，並獲民航處滿意。該方案須詳細說明導致違規的根本原因，以及防止此類違規狀況再次出現而切實可行的措施。

7 [bookmark: _Toc103697115]文件記錄與備存
7.1 [bookmark: _Toc103697116]小型無人機
7.1.1 負責經理須保存一份清單，列出在許可下用於任何進階小型無人機操作的所有小型無人機。清單須包含以下資料：

a) 小型無人機註冊編號
b) 製造商名稱 ( 如適用 ) 
c) 型號名稱或編號 ( 如適用 ) 
d) 小型無人機類型 ( 如多旋翼機、定翼機、直升機等 ) 
e) 機身或飛行控制器序號 ( 如有 ) 
f) 小型無人機重量
g) 小型無人機的風速限制

7.2 [bookmark: _Toc103697117]指定人員
7.2.1 負責經理須根據本文件的規定，保留一份許可下指定操作人員名單。此外，還須記錄每名指定人員的以下詳情：

a) 指定期
b) 職位
c) 資歷 ( 例如遙控駕駛員證書的參考編號和有效期 ) 
d) 培訓記錄 ( 例如操作人員接受的初次培訓和任何恒常培訓的日期和內容 ) 

7.3 [bookmark: _Toc103697118]小型無人機操作
7.3.1 除記錄小型無人機基本飛行參數的電子飛行日誌外，以下與小型無人機操作相關的資料亦須詳細記錄：
	
· 飛行記錄 ( 表格A ) 
· 電池日誌 ( 表格B ) 
· 維修日誌 ( 表格C ) 
· 場地安全評估 ( 表格D ) 
· 風險評估 ( 表格E ) 
· 操作檢查清單 ( 表格F )
· 飛行計劃
· 操作期間有效而適用的保險單
· 相關土地業權人或物業業主、管理人、當局或機關 ( 如有 ) 的同意
· 事故報告和跟進行動 ( 如有 ) 

7.3.2 遙控駕駛員須確保與操作有關的所有日誌和記錄均已正確填寫並簽署。

7.4 [bookmark: _Toc103697119]許可備存文件
7.4.1 負責經理須保存與許可相關的文件，包括但不限於：
· 許可申請表
· 申請許可所需的文件
· 已進行的進階操作清單
· 安全和品質保證活動的記錄，例如自我評估檢查表和已進行的糾正行動

7.5 [bookmark: _Toc103697120]保存期
7.5.1 負責經理須確保上述所有日誌和記錄至少保存兩年。文件可以紙本及／或電子形式保存。負責經理須應要求向民航處提供此類文件。




8 [bookmark: _Toc103697121]資料變更
8.1 [bookmark: _Toc103697122]民航處事先批准
8.1.1 負責經理須就以下事宜的變更事先取得民航處批准：
a) 擬進行的進階操作的範疇；及
b) 與小型無人機操作有關的程序，包括針對特定操作提出的安全緩減措施 ( 即本手冊中所述的程序 ) 。

8.2 [bookmark: _Toc103697123]事先通知民航處
8.2.1 負責經理須在以下事宜變更前至少七個曆日通知民航處。

a) 在機構註冊編號 ( 即商業登記號碼 ) 保持不變的情況下，許可持有人的名稱；
b) 小型無人機型號；
c) 遙控駕駛員名單；及
d) 其他機構詳情。

8.2.2 負責經理委任的變更須在新委任生效之日起七個曆日內通知予民航處。

8.3 [bookmark: _Toc103697124]許可變更
8.3.1 視乎實際變更的性質和程度，資料變更可能需要更改許可。負責經理須在計劃或需要變更時立即通知民航處。

8.3.2 許可變更申請以電郵向向民航處sua@cad.gov.hk提出。申請必須附上相關證明文件，如經修訂的操作手冊 ( 適用於第8.1段 ) 、公司名稱變更通知 ( 適用於第8.2.1a段 ) ，或 ( 視情況而定 ) 任何其他相關文件。
[bookmark: _Toc103697125]操作程序
9 [bookmark: _Toc103697126]飛行規劃
9.1 [bookmark: _Toc94542001][bookmark: _Toc94542177][bookmark: _Toc94542244][bookmark: _Toc94542310][bookmark: _Toc94542378][bookmark: _Toc103697127]場地安全評估
9.1.1 在操作小型無人機之前，[負責經理／遙控駕駛員]須進行場地視察，並制定飛行細節。操作場地評估時須考慮以下範疇：

a) 操作範圍的邊界 ( 包括可能的起飛／降落範圍和替代場地 ) ；
b) 障礙物的位置和高度 ( 如建築物、樹木等 ) ；
c) 與其他運行中的飛機的距離； 
d) [bookmark: _Hlk100606651]與操作範圍有關的飛行限制 ( 例如設立的限制飛行區、郊野公園當地的附例等 ) ；
e) 與工業用地或活動相關的危險／可能的無線電干擾，如實彈射擊、油箱、高壓電纜、高強度無線電傳輸等；
f) 附近的民居和娛樂活動；
g) 限制公眾進入操作範圍所需的保安措施 ( 如有必要 ) ；
h) 進入和離開操作範圍時的高度和路線；
i) 相關土地業權人／物業管理人的許可 ( 如認為有必要 ) ；及
j) 計劃活動的天氣條件 ( 例如地面能見度、雲層、風速、降水量等 ) 。

9.1.2 在操作場地評估後，[負責經理／遙控駕駛員]須填寫並簽署場地安全評估表格 ( 表格D ) 。

9.2 [bookmark: _Toc103697128][bookmark: _Toc16169959]飛行計劃
9.2.1 根據從場地評估收集到的資料，[負責經理／遙控駕駛員]須使用地圖或平面圖 ( 如適當比例的谷歌衛星地圖 ) 為擬進行操作制定飛行計劃，計劃至少說明以下資料：

a) 起飛／降落點；
b) 飛行路徑；
c) 電子圍欄範圍 ( 如適用 ) ；
d) 高度；
e) 速度；
f) 如何保持小型無人機在視線內；
g) 遙控駕駛員及其他操作人員位置；
h) 與附近不涉及操作的構築物 ( 建築、橋樑等 ) 的距離；及
i) 與所有不涉及操作的人和不受遙控駕駛員控制的車輛、船隻或構築物保持最小橫向間距的方法。

9.3 [bookmark: _Toc103697129]風險管理
9.3.1 準備飛行時，[負責經理／遙控駕駛員]須使用風險評估表格 ( 表格E ) 進行風險評估，以辨識危險，並為該操作制定風險緩減措施。

9.3.2 [負責經理／遙控駕駛員]須盡一切努力辨識與操作相關而可合理預見的危險，並須與可能受影響的持份者保持公開、清楚的溝通。

9.3.3 僅在所有風險均已降低到可接受水平時，[小型無人機營運人名稱]方可進行小型無人機操作。

9.4 [bookmark: _Toc103697130][bookmark: _Toc16169960]許可
9.4.1 [負責經理／遙控駕駛員]須確保與擬議操作相關的許可有效，且整個操作期間均可遵守其中規定的所有條款和條件。

9.4.2 如認為必要，[負責經理／遙控駕駛員]須確保在操作小型無人機之前，已獲得相關土地業權人或物業業主、管理人、當局或機關的許可。

9.5 [bookmark: _Toc103697131]通訊方式
9.5.1 [負責經理／遙控駕駛員]須決定在小型無人機操作期間飛行團隊內部使用的有效語音通訊方式。視乎操作範圍的大小和環境，可以考慮使用對講機或直接口頭通訊。

9.5.2 倘若發生可能影響其他空域使用者安全的緊急情況 ( 例如小型無人機飛失 ) ，飛行團隊須盡快通知航空交通管制組的當值監督 ( 電話：2910 6822 ) 以下資訊：

· [bookmark: _Hlk100602190]事件發生時間；
· 小型無人機航向；
· 小型無人機的剩餘電池；及
· 小型無人機的簡單描述( 例如品牌、型號、顏色、尺寸、旋翼數量等 ) 

9.5.3 視乎情況，飛行團隊亦須立即向香港警方報案，以便採取必要的行動。


10 [bookmark: _Toc103697132][bookmark: _Toc16169966]現場程序和飛行前檢查
10.1 [bookmark: _Toc103697133]場地安全評估
10.1.1 飛行團隊到達操作範圍後，須巡視場地，以確認在飛行規劃階段準備的場地安全評估和風險評估仍然有效。

10.1.2 倘若發現任何其他危險，須採取措施確保小型無人機操作可安全進行。

10.2 [bookmark: _Toc103697134]選擇操作範圍及備選方案
10.2.1 遙控駕駛員須找出足夠平坦而合適的地方作安全起飛和降落。該範圍須保持暢通，以確保遇上緊急情況需要在該範圍降落時，能夠安全降落。

10.2.2 所選操作範圍須無障礙物，且其大小須允許遙控駕駛員及／或視像觀察員在操作期間全程將小型無人機保持在視線內。

10.2.3 遙控駕駛員亦須備選一個鄰近操作範圍的地方供緊急降落，並告知飛行團隊。

10.3 [bookmark: _Toc103697135]圍封程序
10.3.1 除非許可中另有規定，飛行須遵第4.3節所述的最小橫向間距。如有必要，操作範圍 ( 包括起飛和降落範圍 ) 須予以圍封，以與不涉及操作的人及在小型無人機操作期間不受遙控駕駛員控制的車輛、船隻和構築物分隔見。

10.3.2 可以使用清晰的警告標誌、錐形筒及／或安全膠帶來指出正在進行小型無人機操作。在可能有公眾進入的場地，飛行團隊可能需要額外的輔助人員告知公眾進入操作範圍的危險。

10.3.3 倘若有任何公眾侵佔，遙控駕駛員須降落小型無人機或轉移小型無人機到安全位置，以維持最小的橫向間距。

10.4 [bookmark: _Toc103697136]通訊
10.4.1 操作小型無人機前，遙控駕駛員須向飛行團隊的所有成員作簡報，以確保他們了解自己的職責以及操作細節，包括但不限於飛行計劃、涉及的安全風險、風險緩減措施、緊急程序等。遙控駕駛員還須確保所有操作人員清楚民航處發出的許可中的條款和條件，並將採取一切必要的措施遵守其中規定的條款和條件。

10.4.2 遙控駕駛員亦須確保飛行團隊內部使用的語音通訊方式有效，並確保有需要時，所有相關人士 ( 如土地業權人或物業業主、管理人、當局或機關等 ) 已知悉該操作。
[bookmark: _Toc16169970]
10.5 [bookmark: _Toc103697137]操作人員身體狀況
10.5.1 在進行任何小型無人機操作之前，飛行團隊的所有成員須在遙控駕駛員作簡報時申報他們的身體狀況適宜參與飛行。

10.5.2 若某位人員不適合履行其身為飛行團隊一員的職責 ( 例如疲勞不適 ) ，除非另一名指定人員能夠接管其職位，否則不得進行小型無人機操作。

10.5.3 受酒精或藥物影響的人員不得加入飛行團隊，除非他已尋求醫療建議，確保藥物不會損害其履行與小型無人機操作相關職責的能力。

10.6 [bookmark: _Toc103697138]天氣檢查
10.6.1 在進行小型無人機操作之前，遙控駕駛員須參照香港天文台的資訊，確保當前的天氣條件適合進行小型無人機操作。除非符合以下天氣條件，否則不得進行小型無人機操作：

a) 地面能見度足夠讓遙控駕駛員及／或視像觀察員有效監察及控制小型無人機操作；
b) 所計劃的小型無人機飛行與雲層保持距離 ( 即不在雲間飛行或穿越雲層 ) ；
c) 風速不超過小型無人機的風速限制；
d) 已有切實可行的方法監測現場的地面風速；且
e) 沒有生效中的暴雨警告、熱帶氣旋警告或強烈季候風信號。

10.7 [bookmark: _Toc103697139][bookmark: _Toc16169971]設備和小型無人機的準備和適用性
10.7.1 遙控駕駛員須在每次小型無人機操作前後檢查用於擬議操作的所有小型無人機及其相關組件，如遙控器、旋翼、電池、監測儀等。

10.7.2 就設備的任何發現和維修須記錄在維修日誌 ( 表格C ) 中。維修後須測試設備是否仍然適用。

10.7.3 遙控駕駛員須確保擬議操作所需的所有設備適用，並在小型無人機操作前更新軟件和固件。


10.8 [bookmark: _Toc103697140]電池管理／充電	
10.8.1 [操作人員職位]須負責電池的充電、儲存和記錄。

10.8.2 須根據製造商的安全指引處理電池。不得使用膨脹、洩漏或損壞的電池或為其充電。

10.8.3 電池的充電速率不得高於建議值，或在充電過程中無人看管。

10.8.4 電池須在剩餘電量約為總電量的一半的狀態下低溫儲存在專門設計的電池袋中。

10.8.5 每個電池的充電日期和時間須記錄在電池日誌 ( 表格B ) 中，並根據製造商的指引檢查最大充電周期。

10.8.6 遙控駕駛員須確保有足夠數量的電池用於小型無人機操作。操作前，飛行電池、遙控器和手機的電池電量至少須達到85%。

10.9 [bookmark: _Toc103697141]小型無人機的組裝和負載
10.9.1 遙控駕駛員須確保小型無人機組裝正確，並確保所有小型無人機部件和運載物已妥善地安裝、裝載或依附在無人機上，以確保在飛行過程中不會掉下任何東西。

10.9.2 當所有部件和運載物均已固定時，遙控駕駛員須量測小型無人機的重量，以確保符合適用的規管要求及／或相關許可中規定的條件。

10.10 [bookmark: _Toc103697142]小型無人機和設備的飛行前檢查
10.10.1 遙控駕駛員須使用小型無人機操作檢查清單 ( 表格F ) 的第I部分作小型無人機設備的飛行前檢查，並確保所有事項均已準備好進行小型無人機操作。

10.10.2 倘若任何項目的狀態為「否」，則不得發動小型無人機，並須使用表格F第III部分，提交故障報告。

10.10.3 最少追蹤7個全球定位系統衛星，倘若使用電子圍欄，須設定電子圍欄邊界和最大操作高度。

10.10.4 遙控駕駛員有責任確保小型無人機不會危及任何人和財產。除非他合理地信納飛行可以安全進行，否則不得駕駛小型無人機。

10.10.5 除非在飛行前，遙控駕駛員信納控制系統 ( 包括無線電連結 ) 故障或受到干擾時，故障安全機制能正常運作，否則不得駕駛小型無人機。



11 [bookmark: _Toc103697143]飛行程序
11.1 [bookmark: _Toc103697144]開始
11.1.1 起飛前，[操作人員職位]須再次檢查起飛範圍是否沒有不涉及操作的人士或不受控制的車輛、船隻和構築物。

11.1.2 遙控駕駛員須通知飛行團隊小型無人機即將起飛。

11.2 [bookmark: _Toc103697145]起飛
11.2.1 遙控駕駛員須啟動發動機。起飛後，遙控駕駛員須輕力推動操控桿並觀察無人機的反應，以懸停無人機檢查。

11.2.2 [操作人員職位]須告知遙控駕駛員無人機所追蹤的衛星數量以及無人機和遙控器的電池電量。

11.2.3 [操作人員職位]須檢查周圍環境，以確認小型無人機操作是否能按計劃進行。

11.2.4 倘若使用電子圍欄，遙控駕駛員須將無人機移向電子圍欄的邊界以測試圍欄功能，並觀察其反應。

11.3 [bookmark: _Toc103697146]飛行中
11.3.1 遙控駕駛員須根據飛行計劃和許可中規定的條件操作小型無人機。

11.3.2 [操作人員職位]須持續告知遙控駕駛員小型無人機的飛行參數，包括電池電量和追蹤的衛星數量。

11.3.3 [操作人員職位]須持續警戒公眾和飛機侵佔的，並在緊急情況下提醒遙控駕駛員。

11.3.4 倘若全球定位系統訊號下降到6顆衛星，遙控駕駛員須立即終止飛行。在「姿態模式」下操控無人機至降落位置降落。不建議使用「返航」功能。

11.3.5 倘若無人機電池電量降至30%，遙控駕駛員須立即終止操作，並操控無人機至降落位置降落。倘若無人機的電池電量僅剩15%，無人機將返回返航點並自動降落。

註：考慮到擬操作的風險，小型無人機營運人可指定更高的最低電池電量。
11.4 [bookmark: _Toc103697147]降落
11.4.1 無人機降落前，遙控駕駛員須提醒團隊無人機即將降落。

11.4.2 [操作人員職位]須檢查降落範圍是否暢通適合降落。

11.5 [bookmark: _Toc103697148]關閉
11.5.1 著陸後，遙控駕駛員須關閉發動機。降落後關閉無人機及關閉遙控裝置。

11.5.2 遙控駕駛員須根據製造商的說明 ( 如適用 ) 拆卸小型無人機 ( 如拆除飛行電池 ) 。

11.6 [bookmark: _Toc103697149]飛行後	
11.6.1 遙控駕駛員須使用小型無人機操作檢查清單 ( 表格F ) 的第II部分對小型無人機設備進行飛行後檢查，必要時使用表格第III部分提交故障報告。

11.6.2 遙控駕駛員須在飛行記錄表格 ( 表格A ) 中記錄小型無人機操作。

11.6.3 遙控駕駛員須根據第5節呈報所有意外或事件 ( 例如撞毀、操作人員暫時喪失工作能力或任何其他干擾飛行操作的人員等 ) 。


12 [bookmark: _Toc103697150]緊急程序
12.1 [bookmark: _Toc103697151]發動機／旋翼故障
12.1.1 若觀察到任何發動機／旋翼故障跡象，遙控駕駛員呼叫「無人機墜落」以通知飛行團隊，並盡可能穩定小型無人機。

12.1.2 倘若無人機可能危及附近的人，飛行團隊的每個人都須呼叫「散開」、「散開」、「散開」，以警惕人們。

12.1.3 須維持小型無人機在視線內。[操作人員職位]須確認降落範圍或備選範圍，以及通往場地的飛行路徑是否暢通，以便降落，並相應地通知遙控駕駛員。

12.1.4 遙控駕駛員須將無人機操控到降落位置，以盡可能降落。

12.2 [bookmark: _Toc103697152]火警
12.2.1 倘若觀察到任何起火跡象，遙控駕駛員須呼叫「無人機著火」以通知飛行團隊、將小型無人機保持在視線內，並立即終止飛行。

12.2.2 [操作人員職位]須確認降落範圍或備選範圍，以及通往場地的飛行路徑是否暢通，以便降落，並相應地通知遙控駕駛員。

12.2.3 遙控駕駛員須將無人機操控到降落位置進行降落，並盡快關閉發動機。

12.2.4 [操作人員職位]須於必要時致電消防處求助。

12.3 [bookmark: _Toc103697153]指揮和控制數據鏈路中斷
12.3.1 倘若指揮和控制數據鏈路中斷，小型無人機的故障安全機制將會啟動，無人機將返回返航點並自動降落。

12.3.2 [操作人員職位]須確認降落範圍或備選範圍，以及通往場地的飛行路徑是否暢通，以便降落，並相應地通知遙控駕駛員。

12.3.3 小型無人機須保持在視線內。倘若觀察到任何異常行為，遙控駕駛員應以「姿態模式」操作以嘗試重新控制小型無人機，並將無人機操控到降落位置，以便盡快降落。
12.4 [bookmark: _Toc103697154]全球定位系統訊號中斷
12.4.1 倘若全球定位系統訊號下降到6顆衛星，[操作人員職位]須呼叫「GPS中斷」以通知飛行團隊。

12.4.2 遙控駕駛員須立即終止飛行。遙控駕駛員須在「姿態模式」下操作無人機，以恢復對小型無人機的控制，並確保小型無人機在視線內。

12.4.3 [操作人員職位]須確認降落範圍或備選範圍，以及通往場地的飛行路徑是否暢通，以便降落，並相應地通知遙控駕駛員。

12.4.4 遙控駕駛員須將無人機操控到降落位置，以便盡快降落。
12.5 [bookmark: _Toc103697155]低電量
12.5.1 當無人機電池電量下降至30%時，[操作人員職位]須呼叫「低電量」以通知飛行團隊。

12.5.2 [操作人員職位]須確認降落範圍或備選範圍，以及通往場地的飛行路徑是否暢通，以便降落，並相應地通知遙控駕駛員。

12.5.3 遙控駕駛員須將無人機操控到降落位置，以便盡快降落。

12.5.4 倘若無人機的電池電量僅剩15%，無人機將返回返航點並自動降落。
12.6 [bookmark: _Toc103697156]飛失
12.6.1 倘若小型無人機對輸入的任何控制指令均沒有反應，遙控駕駛員須呼叫「飛失」以通知飛行團隊，並盡可能確保小型無人機在視線內。

12.6.2 [操作人員職位]須記下以下事項，並盡快通知航空交通管制組 ( 電話：2910 6822 ) ：
	
· 事件發生時間；
· 小型無人機航向；
· 小型無人機的剩餘電池壽命；及
· 小型無人機的簡要說明 ( 例如品牌、型號、顏色、尺寸、旋翼數量等 ) 

12.6.3 視乎情況而定，[操作人員職位]亦須立即向香港警方報案，以便採取必要的行動。
12.7 [bookmark: _Toc103697157]公眾侵佔
12.7.1 倘若最小橫向間距內有任何公眾侵佔或即將侵佔，[操作人員職位]須呼叫「公眾人士」以通知飛行團隊，並告知遙控駕駛員發現公眾的位置。遙控駕駛員須立即保持小型無人機的位置。

12.7.2 [操作人員職位]須確認降落範圍或備選範圍，以及通往場地的飛行路徑是否暢通，以便降落，並相應地通知遙控駕駛員。

12.7.3 倘若確認發生上述情況，遙控駕駛員須降落小型無人機。否則，遙控駕駛員須將小型無人機飛到安全位置，以保持最小橫向間距。

12.8 [bookmark: _Toc103697158]飛機侵佔
12.8.1 倘若最小橫向間距內有任何飛機侵佔或即將侵佔，[操作人員職位]須呼叫「飛機」以通知飛行團隊，並告知遙控駕駛員所發現的飛機位置。遙控駕駛員須立即保持小型無人機的位置。

12.8.2 [操作人員職位]須確認小型無人機正下方的範圍暢通，並相應地通知遙控駕駛員。

12.8.3 倘若確認上述情況，遙控駕駛員須降下小型無人機。否則，須將小型無人機飛到安全位置，以避免碰撞。


13 [bookmark: _Toc103697159]指定操作類型的操作程序
註：	小型無人機營運人須就本手冊第2.1節所述的進階操作類型，在此詳細說明特定的操作程序和安全措施。撰寫相關程序時，小型無人機營運人須確保已處理及遵從相關民航處小型無人機通告中規定的要求。

本節詳細說明列明於本手冊第2.1節的進階操作類型的具體操作程序和安全措施。[小型無人機營運人名稱]須時刻遵守本手冊其他章節規定的政策和程序，倘若有任何偏差或矛盾，則以本節規定的程序為準。
[bookmark: _Toc103697160]培訓
14 [bookmark: _Toc103697161]培訓要求
14.1 [bookmark: _Toc103697162]培訓計劃
14.1.1 負責經理和所有指定人員須熟悉香港的法規、相關民航處小型無人機通告的要求、許可的條件以及本文件詳述的政策、程序和資料。

14.1.2 遙控駕駛員獲編配的等級須允許其執行本手冊第2.1節列明的飛行操作類型。因應具體操作的性質和操作需要，[小型無人機營運人名稱]可向遙控駕駛員提供額外培訓。

14.1.3 遙控駕駛員亦須在小型無人機操作前的12個月內有至少兩個小時的總飛行時間，並記錄在案，以確保遙控駕駛員近期有充分的小型無人機操作經驗。此類恒常培訓要求可通過試飛、訓練飛行及／或實際小型無人機操作達成。

14.1.4 所有指定人員須有能力應對將要進行的操作類型。他們必須圓滿完成與職責相關的培訓和評估，並維持有效資格。
 
14.1.5 負責經理須根據本文件第7節妥善保存和更新所有培訓記錄。 

[bookmark: _Toc103697163]表格
[bookmark: _Toc16169995]表格A  飛行記錄
	日期
	所使用的小型無人機註冊編號及型號
	時間 ( 當地時間 ) 
	位置 
	操作類型及許可參考編號
	操作人員

	
	
	開始
	 結束
	
	
	全名
	簽署

	
	
	
	
	
	
	遙控駕駛員:
	

	
	
	
	
	
	
	視像觀察員:
	

	
	
	
	
	
	
	遙控駕駛員:
	

	
	
	
	
	
	
	視像觀察員:
	

	
	
	
	
	
	
	遙控駕駛員:
	

	
	
	
	
	
	
	視像觀察員:
	

	

	
	
	
	
	
	遙控駕駛員:
	

	
	
	
	
	
	
	視像觀察員:
	

	
	
	
	
	
	
	遙控駕駛員:
	

	
	
	
	
	
	
	視像觀察員:
	

	
	
	
	
	
	
	遙控駕駛員:
	

	
	
	
	
	
	
	視像觀察員:
	

	
	
	
	
	
	
	遙控駕駛員:
	

	
	
	
	
	
	
	視像觀察員:
	

	
	
	
	
	
	
	遙控駕駛員:
	

	
	
	
	
	
	
	視像觀察員:
	

	
	
	
	
	
	
	遙控駕駛員:
	

	
	
	
	
	
	
	視像觀察員:
	



[bookmark: _Toc16169996]表格B  電池日誌
	充電周期
	電池1
	電池2
	電池3

	
	日期和時間
	簽署
	日期和時間
	簽署
	日期和時間
	簽署

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4

	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	





[bookmark: _Toc16169997]表格C  維修日誌
	日期
	小型無人機 
	組件
	已在重新使用前測試 ( 是／否 ) 
	備註
	檢查人員 

	
	
	
	
	
	全名
	簽署

	

	
	機身
旋翼
電池
遙控器
相機
其他
	
	
	
	

	

	
	機身
旋翼
電池
遙控器
相機
其他
	
	
	
	

	

	
	機身
旋翼
電池
遙控器
相機
其他
	
	
	
	

	

	
	機身
旋翼
電池
遙控器
相機
其他
	
	
	
	





[bookmark: _Toc16169999]表格D  場地安全評估表格
	地點

	

	任務

	


	日期和時間
	
	擬使用的小型無人機
		


	


	事項
	結果／須採取的行動

	操作範圍 ( 包括可能的起飛／降落範圍和備選場地 ) 界線
	

	障礙物 ( 例如建築物、樹木等 ) 的位置和高度
	

	臨近其他飛機操作
	

	操作範圍的飛行限制 ( 例如已設立的限制飛行區、效野公園附例等 ) 
	

	與工業用地或實彈射擊等活動、油缸、高壓電纜、高頻無線電發送等相關的危險／可能出現的無線電干擾
	

	附近的民居和娛樂活動
	

	限制公眾進入操作範圍的保安措施 ( 如必要 )
	

	飛機進場和離開操作範圍的飛行高度和航線
	

	有關業主／物業經理給予的許可 ( 如必要 ) 
	

	適宜進行已計劃活動的天氣狀況 ( 例如地面能見度、雲底高度、風速、降雨量等 )
	



評估人員：

	姓名：_____________________________
	簽署：__________________________

	
	

	職位：                              
	日期：______________________________




[bookmark: _Toc16170000]表格E  風險評估表格
1. 此評估表格必須由[負責經理／遙控駕駛員]自行編製和完成。遙控駕駛員須為自己的操作的安全方案負責，不論相關內容是否源自此範本或其他來源。如更改本操作手冊訂明的程序和安全緩減措施，須得民航處再次評核，方可繼續進行操作。

2. 就每項已辨識的危險，[負責經理／遙控駕駛員]須評估發生事故的可能性 ( 表1 ) 和影響的嚴重程度 ( 表2 ) ，以判斷風險級別 ( 表3 ) 。

	表1 – 發生事故的可能性
	可能性
	涵義
	評值

	頻繁
	可能會發生多次／過往頻密發生
	5

	間中
	可能會不時發生／過往不常發生 
	4

	罕見
	或會發生但不大可能／過往鮮有發生
	3

	不可能
	相當不可能發生／並無已知的事故 
	2

	極不可能
	發生事故幾乎是難以想像的
	1



	表2 – 影響的嚴重程度
	嚴重程度
	涵義
	評值

	災難
	可能導致一人或多人死亡的故障狀況

	A

	危險
	會降低小型無人機性能或遙控駕駛員應對不利操作條件的能力的故障狀況，而該故障程度會導致以下情況：
a) 小型無人機丟失，雖然地面人員將受重傷，但可以合理預期不會導致死亡；
b) 安全區範圍或功能大幅降低；或
c) 大工作量以至於遙控駕駛員無法準確或完全執行其任務。

	B

	重大
	會降低小型無人機性能或遙控駕駛員應對不利操作條件的能力的故障狀況，從而顯著降低安全區範圍、功能或未能確保足夠的分隔。地面人員可能不會受重傷。此外，故障狀況會顯著增加遙控駕駛員的工作量或降低遙控駕駛員的效率。

	C

	輕微
	不會顯著降低小型無人機安全性的故障情況，而所涉及的操作人員行動亦在其能力範圍內。輕微的故障情況可能包括安全區範圍或功能的輕微下降，遙控駕駛員工作量的輕微增加，例如更改飛行計劃。

	D

	可忽略
	不會影響安全的故障情況。例如，故障情況不會影響小型無人機的操作性能或增加遙控駕駛員的工作量。

	E



表3 – 風險級別
	安全風險
	嚴重程度

	可能性
	災難
A
	危險
B
	重大
C
	輕微
D
	可忽略
E

	頻繁
	5
	5A
	5B
	5C
	5D
	5E

	間中
	4
	4A
	4B
	4C
	4D
	4E

	罕見
	3
	3A
	3B
	3C
	3D
	3E

	不可能
	2
	2A
	2B
	2C
	2D
	2E

	極不可能
	1
	1A
	1B
	1C
	1D
	1E




3. 每個已辨識的風險均須按照風險級別進行評估，以決定哪些風險可以接受，哪些風險須根據以下分類採取進一步的緩減措施。結果須記錄在以下風險評估表格中。
	
a)	不可承受 ( 紅色 )  —  須立即採取行動緩減風險或終止活動。執行首要風險緩減措施，確保所實施的額外或加強預防管制措施能夠把風險級別降至為可承受。
b)	可承受(黃色)  —  風險在實施緩減措施後屬可承受級別。例如在操作範圍放置交通圓錐筒或安排保安人員駐守，防止未經授權人士在小型無人機操作期間進入該範圍。如有疑問，遙控駕駛員可接受風險與否向負責經理尋求建議。
c)	可接受 ( 綠色 )   —  風險可以接受，不須採取進一步風險緩減措施。
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	地點

	
	任務
		

	日期和時間

	
	擬使用的小型無人機
		


	


	風險編號
	已辨識的風險
	相關風險 (有何影響及如何影響 ) 
	現行緩減措施
	現時風險級別
	進一步的緩減措施
	已修訂的風險級別

	
	
	
	
	
	
	

	
	


	
	
	
	
	

	
	


	
	
	
	
	



評估人員：


	姓名：_____________________________
	簽署：__________________________

	
	

	職位：遙控駕駛員                   
	日期：______________________________



[bookmark: _Toc16170001]表格F  小型無人機操作檢查清單
	日期和時間 
	
	地點
		

	遙控駕駛員姓名
	
	擬使用的
小型無人機
		


	
第I部分 – 飛行前檢查


	事項
	狀況 ( 是／否 ) 

	擬操作的相關許可有效，並且可滿足其條件
	

	擬使用的小型無人機已註冊並適當地貼上標籤
	

	所有操作人員的資歷均已符合要求且現行有效
	

	安全系統／所需設備正在使用並正常運行
	

	有最低保額為$10,000,000的第三者責任險
	

	操作範圍 ( 包括起飛和降落範圍 ) 沒有不涉及操作的人、車輛、船隻和構築物
	

	當前的天氣狀況適宜進行小型無人機操作
	

	根據最新的限制飛行區資訊，操作範圍並無飛行限制
	

	遙控器材、流動器材和飛行電池已妥為充電 ( 最少達85% )
	

	小型無人機所有部件 ( 例如飛行電池 ) 及負載穩固，數碼記憶卡有足夠容量
	

	旋翼和旋翼防護罩 ( 如適用 ) 狀況良好並已正確和穩固裝妥
	

	發動機沒有被東西阻礙並正常運作
	

	視覺定位系統／障礙物感應系統的攝影機鏡片和感應器潔淨
	

	流動應用程式和飛機的固件均已更新至最新版本
	

	流動應用程式已成功連接飛機，以及全球定位系統信號 ( 最少有7個衞星追蹤 )、指揮控制數據鏈路等遙測讀數正常
	

	在收到提示時，可依照屏幕指示校準羅盤及／或慣性測量單元
	

	雲台和攝影機正常運作
	

	已設定電子圍欄界線和最高飛行高度 ( 如適用 )，並已記錄返航點和返航高度
	



檢查人員


	姓名： _____________________________
	簽署：__________________________

	
	

	職位： ___________                   
	日期： ______________________________

	
	


	第II部分 – 飛行後檢查


	事項
	狀況 ( 是／否 ) 

	發動機已正常關閉
	

	無人機和遙控器材已關閉
	

	電池溫度正常，沒有膨脹
	

	發動機和遙控器材溫度正常
	

	目測飛機正常，沒有損壞
	

	旋翼經檢查後確認並無裂縫或損壞
	

	已完成相關日誌和記錄
	



檢查人員：


	姓名：_____________________________
	簽署：__________________________

	
	

	職位： ___________                   
	日期： ______________________________




	
	

	
	


	第III部分 – 故障報告

	故障描述

	





	何時發現故障？( 請剔選所有適用選項 )
 飛行前  起飛時  爬升時  懸停時  飛行中  降落時  發生意外時  維修時

	可能導致故障的原因
 設計   生產   疲勞   腐蝕   維修   人為因素
 操作問題   其他 _____________________________________________________

	嚴重程度
 輕微 ( 內部維修／更換零件 )    嚴重 ( 送回製造商 ) 

	報告人員：			日期：

___________________     __________________
	確認人員：	     日期：

_______________   _______________

	糾正行動

	



	覆檢人員：		      日期：

____________________    _________________
	結束個案人員：	      日期：

_______________   _______________





表格G  自我評估檢查表
進階操作許可持有人—定期自我評估檢查表樣本
	
1.  本文件是進階操作許可持有人的檢查表樣本，讓進階操作許可持有人按照小型無人機通告AC-002第7.2段的要求進行定期自我評估。 

2.  本檢查表樣本的格式非規定。許可持有人可根據安全規定文件、AC-002許可條件和其他小型無人機通告 ( 視情況而定 ) 中的規定，設計適合自己的檢查清單。

3.  負責經理須至少每六個月進行一次定期自我評估。每次自我評估的結果須保存兩個曆年，以供民航處檢查。








	



	





第I部分 - 基本資料
機構名稱：___________________________________________
許可編號：_____________________     有效期： ____________至___________

第II部分–定期自我評估檢查表

1.  對照檢查表檢查時，請在適當方格加上()號。
2.  若你對任何一項的回答是「否」，請將你的糾正行動寫在本檢查表的G部分。

	A)  一般資料
	是
	否
	不適用
	備註

	1
	申請文件是否最新？ 
[倘若對以下任何項目的回答是「否」，視乎情況，請通知民航處或尋求民航處批准  ( 參考AC-002 )) ]
	
	
	
	

	
	· 公司詳情
 ( 公司名稱、地址、聯絡資料 ) 
	
	
	
	

	
	· 負責經理
	
	
	
	

	
	· 進階操作範疇
	
	
	
	

	
	· 操作手冊 
	
	
	
	

	
	· 將使用的小型無人機列表
	
	
	
	

	
	· 遙控駕駛員名單及詳情
	
	
	
	

	
	· 指定人員名單及職責
	
	
	
	

	2
	機構註冊文件，例如商業登記證                    
	
	
	
	

	
	· 機構持有有效的註冊文件                
	
	
	
	

	B)  人員和培訓
	是
	否
	不適用
	備註

	1
	所有遙控駕駛員都持有有效的「進階等級」和「遙控駕駛員證書」。[《小型無人機令》第11 ( 1 ) ( g ) 條]
	
	
	
	

	2
	已向目視觀察員和操作人員提供適當培訓。[AC-002第5.2.1段]              
	
	
	
	

	
	· 內部培訓頻率：____________
	
	
	
	

	
	· 正確保存培訓記錄。
	
	
	
	

	C)  進階操作的規管要求    
	是
	否
	不適用
	備註

	1
	小型無人機註冊和標籤
	
	
	
	

	
	· 所有小型無人機，包括甲一類小型無人機，均已正確註冊並貼上標籤。[《小型無人機令》第11 ( 1 ) ( a ) 和 ( b ) 條]
	
	
	
	

	2
	設備
	
	
	
	

	
	· 所有小型無人機，包括甲一類小型無人機，都配備了安全系統 ( 飛行記錄和適飛空域辨識功能) 。[《小型無人機令》第11 ( 1 ) ( d ) 條]
	
	
	
	

	
	· 如適用，已備妥進階操作類型所需的適當設備。
	
	
	
	
	

	3
	保險[《小型無人機令》第11 ( 1 ) ( c ) 和第12條]
	
	
	
	

	
	· 針對進階操作的飛行，有有效的第三者責任保險單 ( 身體受傷及／或死亡 ) 。
	
	
	
	

	
	· 最低保額為$1,000萬港元。
	
	
	
	

	4
	進階操作許可
	
	
	
	

	
	僅進行許可中批准的特定操作。
	
	
	
	

	
	已為在限制飛行區內飛行及／或涉及危險品運輸另行申請許可。[《小型無人機令》第18 ( 1 ) 和20 ( 1 ) 條，以及AC-002第2.7段]
	
	
	
	

	D)  遵守操作手冊
	是
	否
	不適用
	備註

	1
	飛行規劃
	
	
	
	



	
	· 在飛行規劃階段，已進行適當的場地安全評估。 
	
	
	
	

	
	· 為每次飛行準備一份飛行計劃
	
	
	
	

	
	· 已獲得土地業權人和相關部門的必要許可
	
	
	
	

	2
	現場程序和飛行前檢查
	
	
	
	

	
	· 飛行團隊已確認先前準備的場地安全評估和風險評估在飛行前仍然有效。
	
	
	
	

	
	· 遙控駕駛員在飛行前已向其他操作人員充分講解了有關飛行、相關安全措施及其各自職責的資訊
	
	
	
	

	
	· 已執行操作手冊中規定的圍封程序。
	
	
	
	

	
	· 已執行操作手冊中規定的飛行程序
	
	
	
	

	3
	緊急程序  
	
	
	
	

	
	· 倘若在飛行過程中遇到緊急情況，須按照操作手冊正確執行緊急程序
	
	
	
	

	4
	事故的處理和呈報
	
	
	
	

	
	已調查意外或事件，並找出原因。
	
	
	
	

	
	民航處已收到有關事故的適當通知。
	
	
	
	

	E)
	  記錄
	是
	否
	不適用
	備註

	
	以下文件已妥善保存兩個曆年。[AC-002第9段]
	
	
	
	

	1
	與個別飛行有關的記錄： 
	
	
	
	

	
	· 飛行日誌、電池日誌和維修記錄
	
	
	
	

	
	· 安全和風險評估
	
	
	
	

	
	· 飛行計劃
	
	
	
	

	
	· 土地業權人和當局的許可  
	
	
	
	

	
	· 保險單 
	
	
	
	

	
	· 個別飛行的事故報告
	
	
	
	

	2
	為許可備存的有關記錄
	
	
	
	

	
	· 進階操作飛行總表
	
	
	
	

	
	· 品質保證文件，如自我評估報告
	
	
	
	

	
	· 小型無人機清單  
[須保留許可下的小型無人機記錄 ( 無論是否現時有效 ) ，並在民航處要求時向其提供。]
	
	
	
	

	
	· 遙控駕駛員和其他指定人員的名單和詳情
[須保留許可下的遙控駕駛員的記錄，無論是否現時有效，並在民航處要求時向其提供。]
	
	
	
	

	
	· 事故總結和採取的跟進行動
[倘若在上一個許可期內未發生任何事故，則須保留由負責經理簽署的聲明。]
	
	
	
	

	F)
	  安全保證和品質保證
	是
	否
	不適用
	備註

	1
	安全保證[AC-002第7.1段]
	
	
	
	

	
	· 每次飛行前由合資格人員進行安全風險評估
	
	
	
	

	
	· 評估結果已適當記錄、檢視和跟進。
	
	
	
	

	2
	品質保證[AC-002第7.2段]
	
	
	
	

	
	· 至少每6個月進行一次自我評估。
	
	
	
	

	
	· 已得到跟進上一次自我評估中提出的糾正行動。
	
	
	
	

	
	· 倘若飛行並非由負責經理操作，負責經理已在現場監督，以確保小型無人機的操作符合規定。頻率： ________________
	
	
	
	




	G)  糾正行動計劃

	
倘若你對清單上的任何項目的回答是「否」，請在下方寫下建議的糾正行動，以及相應的跟進日期和行動方。























	 
本人__________________________ ( 負責經理姓名 ) 聲明，據本人所知，上述於__________________________ ( 日期 ) 進行的評估真實反映是機構情況。

____________________
 ( 簽署 ) 
























完

[負責經理職位]


遙控駕駛員


視像觀察員


輔助人員
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