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管制代理人通告 第 1/2024 號 
 
 
管制代理人制度 - 常見問題及注意事項 

 

繼管制代理人通告 第 1/2022 號及第 1/2023 號，本通告旨在指出管制代理人於接

受民航處監管時就空運貨物文件、承辦商聲明、職位申請表範本及定期自我評估的常

見問題，以提醒各管制代理人有關《管制代理人保安計劃書》（下稱《保安計劃書》）

及《管制代理人制度空運貨物處理程序》（下稱《貨物處理程序》） 的要求。 

 

[注：管制代理人可經以上連結，取得管制代理人通告 第 1/2022 號、管制代理人通告

第 1/2023號、《保安計劃書》及《貨物處理程式》的全文。] 

 

空運貨物文件 

 

貨物托運書 

 

2. 民航處留意到有管制代理人未有為每一批空運貨物妥善備存貨物托運書，或未

有確保貨物托運書載有準確或完整的資料。管制代理人須根據《貨物處理程序》Ａ部

第 2.2 節，確保貨物托運書上列明托運貨物的性質／物品、托運貨物的數量（包括重

量、件數、尺寸大小／體積）以及托運人和收貨人的資料。 

 

管制代理人之間相互借單承諾書表格 

 

3. 民航處於巡查期間發現有管制代理人並未更新其《管制代理人之間相互借單承

諾書表格》，以致該表格仍然留有自 2021年 3月起已被淘汰的保安狀態「SCO」選項。

若管制代理人之間有轉讓主空運提單，主空運提單借用人須根據《貨物處理程序》Ａ

部第 3.2 節，於借單時正確選取托運貨物的保安狀態為「已知貨物（SPX）」或「非已

知貨物（UNK）」、由主空運提單借用人的負責人或貨物保安指定人簽署表格、並於

航班離港前將表格遞交至主空運提單借出人。管制代理人可參考《貨物處理程序》附

件 4c《管制代理人之間相互借單承諾書表格》的樣本。 

 

 

 

 

https://www.cad.gov.hk/chinese/pdf/Notice_to_RA_1-2022.pdf
https://www.cad.gov.hk/chinese/pdf/Notice%20to%20RAs%201-2023_chi.pdf
https://www.cad.gov.hk/application/Application%20for%20Registration%20as%20Regulated%20Agent%20Chi.pdf
https://www.cad.gov.hk/chinese/pdf/Handling%20Procedures%20for%20Regulated%20Agent%20Regime.pdf
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管制代理人航空保安聲明 

 

4. 有管制代理人搬遷至新地址後，並未更新及重新簽署《管制代理人航空保安聲

明》予曾接收此聲明的管制代理人。管制代理人須根據《貨物處理程序》Ａ部第 3.1 及

3.2 節，為所有管制代理人之間的貨物處理，簽署《管制代理人航空保安聲明》。由於

此聲明是就特定地址所作出的一次性聲明，民航處在此提醒管制代理人，須就任何地

址變更盡快通知與其有合作關係的管制代理人。此外，管制代理人亦須履行《管制代

理人航空保安聲明》中的承諾，當其管制代理人資格在民航處的登記冊上被移除後，

應立即通知曾接收此聲明的管制代理人。管制代理人可參考《貨物處理程序》附件 4a

《管制代理人航空保安聲明》的樣本。 

 

貨倉及運輸承辦商聲明 

 

5. 民航處亦注意到有管制代理人並未每兩年更新貨倉及／或運輸承辦商聲明（下

稱《承辦商聲明》），或保存聲明之正本。管制代理人須按《保安計劃書》第 II 部分

第 8.1(c)(v)及 9.1(c)(v) 節，備存已填妥的《承辦商聲明》。民航處在此提醒管制代理人，

應每兩年向貨倉及／或運輸承辦商（如適用）提供最新版本的《承辦商聲明》作簽署

及保存聲明正本，副本則交予承辦商。若貨物處理及儲存服務或運輸服務涉及第三方

（即分判商），該第三方亦須與管制代理人簽署相關聲明。管制代理人可於民航處網

頁下載《承辦商聲明》：  

 

https://www.cad.gov.hk/chinese/newrarform.html 

 

職位申請表範本 

 

6. 《保安計劃書》第 II 部分第 11節列明管制代理人須對現職人員作定期背景調查，

並按《保安計劃書》第 II 部分第 11(a)(iii)節在職位申請表加入相關要求。民航處注意

到有管制代理人並未相應地更新其職位申請表範本。民航處在此提醒管制代理人應確

保其職位申請表範本載有《保安計劃書》第 II 部分第 11(a)(i)至(vi)節所列明的指示和

聲明（尤其是第 11(a)(iii)節），指明求職者須同意在合理時間內，盡快向公司報告任

何有關就學、就業及刑事犯罪記錄的變更(如有)，並按要求向公司提供相關資料作定

期背景調查之用，以就其是否適合繼續履行職務進行評估。 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.cad.gov.hk/chinese/newrarform.html
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定期自我評估 

 

7. 民航處在此提醒管制代理人必須按《保安計劃書》第 II 部分第 13(a)節的規定，

最少每兩年一次進行自我評估，和保存自我評估結果三年，以供民航處巡查時查核。

管制代理人透過使用定期自我評估檢查清單，有助找出任何內部缺失、未有妥善執行

或可能須予改善的保安程序。管制代理人應根據實際情況和操作完成自我評估，以充

分反映《保安計劃書》、《貨物處理程序》及由民航處不時發出的相關通告及其他指

示所列的保安規定是否得以遵從。管制代理人可於民航處網頁下載定期自我評估檢查

清單樣本：  

 

https://www.cad.gov.hk/chinese/newrarform.html 

 

查詢 

 

8. 如有任何查詢，請於辦公時間內（每日 09:00 – 12:00 及 14:00 – 17:00，星期六、

星期日及公眾假期除外）致電 2910 6880，與本處職員聯絡。 

 

 

 

 

 

民航處 

機場安全標準部 

航空保安組 

二零二四年四月二十五日 

https://www.cad.gov.hk/chinese/newrarform.html

